
Checkliste zur IT-Vergabevorbereitung


Bedarf Allgemein

Was genau

Von wann bis wann

Nutzung wozu

Nutzung durch wen

Abgleich Projektauftrag / Gremien / Haushalt / Finanzierungsplan etc.

Hardware

Kauf (ggf. inklusive Aufstellung, Instandhaltungsleistungen und Kauf von Betriebssystemsoftware)

Instandhaltung (früher: Wartung)

Miete

Als Bestandteil eines IT-Systems

Software

Kauf Standardsoftware (ggf. mit Pflegeleistungen)

Miete Standardsoftware

Pflege Standardsoftware

Als Bestandteil eines IT-Systems

Erstellung Individualsoftware, Anpassung Software, Customizing

Serviceleistungen

Dienstleistungen mit Hard-/Softwarebezug

Cloudleistungen

SaaS

PaaS

IaaS
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Checkliste zur IT-Vergabevorbereitung


Kombinationen

Deckung durch Vergabeverfahren 

Rahmenvertrag 

Leistungsgegenstand

Abrufberechtigung

Erschöpfung

Verwaltungskooperation (§ 108 Abs. 6 GWB)

Sonstige Inhouse-Beauftragung

Vertragsgestaltung

Erfolg oder Dienst

Lieferung (z.B. INCO Terms, Sukzessivlieferung, Teilgestaltungsrechte)

Rahmenvertrag

Leistungsart

Dienstleistung 

Anhang XIV Dienstleistung

Lieferleistung

Mischleistung (§§ 110-113 GWB)

Verschluss-Sache / VSVgV

Konzession

Auftragswert Allgemein

Als Bestandteil eines Vorhabens
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Checkliste zur IT-Vergabevorbereitung


Losübergreifende Addition

Vergabeverfahrensübergreifende Addition

Dokumentation der Ermittlung

Alle Positionen erfassen

Lose addieren

Höhe

Check bei Bekanntmachung

Methode

§ 3 VgV bzw. landesrechtliche Bestimmungen

udS 

Binnenmarktrelevanz

80/20-Kontingent

Verfahrensordnung

VgV / UVgO

Verschluss-Sache / VSVgV

Konzession / AEUV / KonzVgV

Sektorentätigkeit /SektVO

Lose

Technisch möglich

Fachlose

Teillose

Gesamtvergabe
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Vorgaben Zuwendungsgeber

Loslimitationen / Angebotslimitationen

Verfahrensart Allgemein

Verhandlungsbedarf

Zeit für zweistufiges Verfahren

Ressourcen für (mind.) Leistungsprogramm

Arten

Offenes Verfahren / Öffentliche Ausschreibung

Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb / Verhandlungsvergabe

Wettbewerblicher Dialog

Finanzierung Zuwendung

Höhe

Institutionell oder Projekt

Genehmigung des vorzeitigen Maßnahmenbeginns

Mittelverwendungsfrist und Leistungszeit

Leistungsbeschreibung und Antragsunterlagen

Vergabevorgaben

Finanzierungsvorbehalt

Eigenmittel

Höhe

Haushalt / Verpflichtungsermächtigung
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Mitzeichnungen

Kredit

Höhe

Bereitstellungszeitpunkt

Haushalt / Verpflichtungsermächtigung

Mitzeichnungen

Geheimhaltung Im Vergabeverfahren

Einschränkungen der ex ante Bekanntmachung 

Markierungsanforderungen im Angebot

Vorgeschaltetes Interessenbekundungsverfahren mit Geheimhaltungsvereinbarung

Verschlusssache

Sicherheitsüberprüfungsgesetz

Im Vertragsverhältnis

Nutzung des Vertragsergebnisses für Folgevergabeverfahren / Drittbeauftragungen

Einschränkungen der ex post Bekanntmachung

Verschlusssache

Sicherheitsüberprüfungsgesetz

Offenlegungs- / Rechenschaftspflichten

Beraterbeteiligung Allgemein

Neutralitätserklärungen 

Erklärungen nach Verpflichtungsgesetz
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Projektant

Übergebene Informationen

Erhaltene Informationen

Ausgleichsmaßnahmen

Mehrere Hauptangebote

Notwendigkeit (Achtung bei Leistungsprogramm-Ausschreibungen)

Alternativen-offene Leistungsbeschreibung

Nebenangebote Zugelassen

Umfangbeschränkungen

Gleichwertigkeitsparameter

Ausgeschlossen

Begründung

Leistungsbeschreibung Allgemein

Alle kalkulationserheblichen Informationen

Eindeutigkeit

Verbindlichkeitsgrade (muss/soll/kann)

Hersteller-/ Verfahrens-/ 
Produktspezifik

Offen

Leitprodukt

Verdeckt
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Geistiges Eigentum

Nutzungsrechte

Patente

Barrierefreiheit

Natürliche Person als Nutzer

Technische Spezifikationen

Design für alle

Technische Anforderungen

Aufgabenbeschreibung

Leistungsanforderungen

Funktionsanforderungen

DIN EN

Gemeinsame technische Spezifikationen

ISO

DIN, VDI, BSI etc.

Gleichwertigkeitszusatz (§ 31 Abs. 2 S. 2 VgV)

Vorgaben zur Erfüllung der Belegpflicht (§§ 33, 34 VgV)

Auftragsausführungsbedingungen

Landesrechtliche Vorgaben

Genehmigungserfordernisse

Umwelt- und energierechtliche Anforderungen

AVV Klima

KSG
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KrWG

§ 67 VgV

Lebenszykluskosten

Landesrechtliche Vorgaben

Eignungskriterien Allgemein

Matrix

Befähigung

Angaben Bieter

Ausschlussgründe

Unterauftragnehmer

Bietergemeinschaf

Eignungsleihe

Wirtschaftlich

Mindestumsatz im Tätigkeitsbereich

IT-Haftpflichtversicherung

Mitarbeiter im Tätigkeitsbereich

Beruflich

Geeignete Referenzen

Technische Fachkräfte für Leistungserbringung

Technische Ausrüstung

Qualitätssicherung

Untersuchungs- und Forschungsmöglichkeiten
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Lieferkettenmanagement und Lieferkettenüberwachungssystem

Studien- und Ausbildungsnachweise mind. Führungskräfte

Berufsausübungserlaubnis 

Umweltmanagementmaßnahmen

Mitarbeiter im Tätigkeitsbereich

Führungskräfte (mind.)

Ausstattung, Geräte

Zuschlagskriterien Preis

Gesamtpreis erfassen

Gewichtung Bedarfspositionen

Nachlässe

Gleitklausel

Umrechnungsmethode

Kosten

Methode zur Berechnung

Rechenzentren: Energieeffizienz

UBA: Energieeffizienz Software

Qualität

Erwartungshorizont

Bewertungsskala

Objektiv nachprüfbar

Zusammenhang zu Auftrag
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Leistungs- und nicht unternehmensbezogen

Angemessene Gewichtung

Technischer Wert

Erwartungshorizont

Bewertungsskala

Objektiv nachprüfbar

Zusammenhang zu Auftrag

Leistungs- und nicht unternehmensbezogen

Angemessene Gewichtung

Zugänglichkeit für 
Menschen mit 
Behinderungen Erwartungshorizont

Bewertungsskala

Objektiv nachprüfbar

Zusammenhang zu Auftrag

Leistungs- und nicht unternehmensbezogen

Angemessene Gewichtung

Organisation, Qualifikation 
und Erfahrung des mit der 
Ausführung des Auftrags 
betrauten Personals 

Qualifikationsbewertung als Bestandteil Konzept (keine Benennung Mitarbeiter)

AÜG

Erwartungshorizont

Bewertungsskala
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Objektiv nachprüfbar

Zusammenhang zu Auftrag

Leistungs- und nicht unternehmensbezogen

Angemessene Gewichtung

Verfügbarkeit von 
Kundendienst und 
technischer Hilfe 

Erwartungshorizont

Bewertungsskala

Objektiv nachprüfbar

Zusammenhang zu Auftrag

Leistungs- und nicht unternehmensbezogen

Angemessene Gewichtung

Lieferbedingungen wie 
Liefertermin, 
Lieferverfahren sowie Liefer- 
oder Ausführungsfristen 

Erwartungshorizont

Bewertungsskala

Objektiv nachprüfbar

Zusammenhang zu Auftrag

Leistungs- und nicht unternehmensbezogen

Bekanntmachung

Bei udS: Binnenmarktrelevanz
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Rechtspflicht zur Nutzung bestimmter Plattformen

Wettbewerbsregister

Anmeldung
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